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 به نام خدا

در سامانه سنم صدور و ارتقای پروانه اشتغال مراحل ثبت درخواست   
 

 فرم های مربوط به پروانه اشتغال  بخش  rkhorasan.imeo.irدریافت فرم ها از سایت سازمان   -

وری مدارک و جمع آ پذیرش نمی باشد( تکمیل فرم های مربوطه از طریق سیستم )فرم دست نویس قابل  -

 هر فرم لازم برای پیوست  

محل کار )در صورت دارا بودن سابقه در چند الیت از ارگان یا شرکت  فرم های گواهی فعدریافت تأیید   -

 کمیل و مورد تایید قرار گیرد( اگانه باید ت جد  فرم مجموعه، به ازای هر واحد  

  اشتغال  به کارشناس امور پروانهبیمه طی فرم خلاصه سوابق    امنطبق باعلام مشاغل غیرارجاعی   -

 اقدام نمائید( ثبت درخواست حتما این مورد را  )قبل از    تغال سامانهجهت ثبت در سوابق اش   )خانم خدایاری(

جهت صدور یا ارتقا پروانه اشتغال و درج زم به ذکر است گذراندن دوره های آموزشی اجباری لا -

    لزامی می باشد.ا پروانه آن در سامانه قبل از تایید نهایی درخواستنمرات  قبولی و تایج ن

   ime.org.irمراجعه به سایت   -

 
 بدون صفر اول ( بصورت کامل یا ) ورود به پروفایل عضویت با نام کاربری شماره عضویت و رمز عبور کدملی   -
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و   در بخش نوع درخواست صدور پروانه اشتغال یا ارتقاانتخاب مراجعه به بخش ثبت درخواست ها، درخواست پروانه اشتغال و  -

 سپس دکمه ثبت

 

 
 

 . چنانچه با پیغام ذیل مواجه شدید می بایست جهت تمدید عضویت سال جاری اقدام نمایید  -
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 جهت تمدید عضویت به بخش درخواست ها، درخواست تمدید عضویت مراجعه نموده و درخواست را ثبت نمایید. -

 

 
 

سپس فرم خود اظهاری درباره وضعیت اشتغال سال جاری را با دقت تکمیل نمایید. لازم به ذکر است سوابق شغلی مورد   -

استفاده در آینده برای صدور و ارتقا می بایستی با سوابق ارائه شده در این فرم مطابقت داشته باشد. پس از ثبت اظهارات 

بای سازمان تایید و بعد از آن نسبت به پرداخت    مسئول عضویتد توسط  و ثبت درخواست تمدید عضویت، این مرحله 

 اعلام نمائید.الکترونیکی حق عضویت اقدام و مراتب را 
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پس از تمدید عضویت جهت ثبت درخواست تمدید پروانه، چنانچه با پیغام نواقص مدارک مواجه شدید می بایست به   -

 بخش تکمیل مدارک مراجعه و نسبت به آپلود مدارک اعلام شده اقدام نمایید.

 

 
 

در بخش نواقص مدارک )شکل ذیل( می توانید لیست نواقص را مشاهده و نسبت به تهیه اسکن فایل مورد نظر اقدام   -

و هر در    pdf  و فرمت فایل سوابق بیمه  JPGنمایید. لازم به ذکر است فرمت فایل مورد نیاز مدارک شناسایی و تحصیلی  

کیلوبایت می باشد. در خصوص سوابق بیمه تأمین اجتماعی لازم است آخرین فایل سابقه    300همه موارد حجم حداکثر  

اعلام    و حجم   می بایست با فرمتبصورت کامل از سایت مربوطه اخذ و در خصوص سوابق دولتی آخرین حکم کارگزینی  

 شده بارگذاری گردد. 
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جهت بارگذاری هر مدرک نسبت به انتخاب آن در بخش نواقص مدارک اقدام و دکمه آپلود مدارک را بزنید. در پنجره باز   -

شده نسبت به انتخاب فایل مورد نظر از روی سیستم اقدام و پس از اطمینان از بارگذاری )مشاهده تیک سبز( دکمه ذخیره  

ذخیره می بایست فایل مورد نظر را در کادر مشاهده نمایید. سپس می توانید پنجره را ببندید و مدرک  را بزنید. پس از  

 بعدی را آپلود نمایید. 

 

 
 

 
  

 



6 
 

 

چنانچه در خصوص ثبت کدملی با فرمت صحیح و یا پیغام تکراری بودن  پس از انجام بارگذاری تمام مدارک   -

 سازمان اطلاع دهید.  201داخلی   عضویتمسئول بخش آن مواجه شدید مراتب را به جهت رفع به 

 اطلاع دهید.   مسئول بخش عضویتبه ثبت درخواست تکمیل مدارک اقدام و جهت تایید  پس از -

و دکمه تکمیل از بخش درخواست ها اقدام پس از انجام مراحل فوق می توانید نسبت به ثبت درخواست  -

 د. یمدارک را بزن 

و  رسته   ارتقا و برای اعضای متقاضی  ، رسته ای که در آزمون قبول شده اند صدور اعضای متقاضی )برای در ادامه رسته  -

 را مشاهده و دکمه انتخاب را بزنید.( یا قبلا ارتقا گرفته اند   که پروانه اخذ نموده   رتبه ای

 

 

 

 اقدام نمائید. الغتخلاصه سوابق اش در بخش بعدی نسبت به تأیید  -
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 در بخش بعدی وارد قسمت آپلود مدارک شوید.  -

 
 

 اقدام نمائید.   غل در بخش آپلود مدارک، نسبت به بارگذاری مدارک شغلی در هر ش   گواهی های اشتغال خود نوع    با توجه به   -

در بخش سایر مستندات می توانید قراردادهای مربوطه، پروانه های اکتشاف یا بهره برداری معادن و دیگر مستندات لازم را   

 آپلود نمائید. 

 
 

 انتخاب شغل -
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تایید   یا اکتشافی یا ستادی  ارجاعی )فرم گواهی فعالیت در واحدهای معدنییا غیر  )مسئول فنی معدن( گواهی های شغلی ارجاعیبارگذاری  -

 شده توسط محل کار( 

 
 

نسبت به بارگذاری اسکن پشت و روی پروانه   )بارگذاری تصویر آخرین پروانه صادره(  در بخش آپلود مدارک بخش انتهایی -

 )درخواست های ارتقا(  کیلوبایت اقدام نمایید  300و حجم حداکثر  pdfاشتغال در یک فایل واحد و با فرمت 

 
 مشابه بارگذاری مدارک قبلی نسبت به انتخاب فایل، بارگذاری و ذخیره آن اقدام نمایید. -

 

 سپس پنجره مورد نظر را ببندید. 
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   اری نمائید.بارگذ فایل آنها را و  ثبتمدارک خود را عناوین زات ویژه مراجعه و بخش امتیاپس از آپلود مدارک به  -

 

 
 

، همچنین  تخابخدمت فعال و می توانید گزینه مورد نظر را اندر بخش نوع خدمت با انتخاب سرفصل مورد نظر زیر گروه  -

ورد نظر در بخش  نسبت به درج عنوان خدمت و تاریخ خدمات برجسته و در نهایت ثبت آن اقدام نمائید. زمانی که عنوان م

و    pdfایل مربوطه با فرمت  فه کردن مستند نسبت به بارگذاری ف، از بخش اضاخدمات برجسته ثبت شده مشاهده شد 

   کیلو بایت اقدام نمائید. 300حداکثر 

 

 
مربوطه را دانلود و در  فایل  در سازمان، از بخش اطلاعات عضو، کارت عضویت، یت  ضواری مدرک بخش عجهت بارگذ  -

 ات برجسته آپلود نمائید. خدمعضویت بخش 
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اصل  مدارک خود را با انضمام موده و در مرحله آخر نسبت به تأیید و ارسال مدارک جهت بررسی و تأیید استان اقدام ن -

به کارشناس امور پروانه اشتغال،  و تصویر قبولی در آزمون )درخواست های صدور(  )درخواست های ارتقا(  پروانه اشتغال  

 تحویل دهید.  اریخدایمهندس خانم 

 

 
 

 
   

در بخش تمدید عضویت یا تکمیل مدارک شناسایی تحصیلی در صورت بروز هرگونه مشکل رم، عضو محت •

و در خصوص ثبت درخواست های پروانه اشتغال   201  داخلی مسئول عضویت  مراتب را طی تماس تلفنی با  

در نرم افزار بله   09225379720در میان گذاشته یا بصورت پیام به شماره سازمان    سازمان  200با داخلی  

ایتا   کاملیا  تماس  با مشخصات  نظر  ، شماره  مورد  نماییدو شرح مشکل  راهنمایی لازم صورت   اعلام  تا 

 پذیرد. 

 امور پروانه اشتغال سازمان نظام مهندسی معدن خراسان رضوی واحد   –با تشکر 

 


